
 

 شرح وظايف مديران گروه 

 

 ماه  6 هر  در راستای برنامه استراتژيک دانشکده و ارائه گزارش  گروه آموزشی مربوطه   تدوين برنامه عملياتی-1

ها  و محتوای دروس براساس برنامهو بررسی و اظهارنظر در مورد متون   های درسیواحد کيفيت آموزش  نظارت بر -2

 مصوب  ی هاسرفصل و

 اظهارنظر درباره ساعات تدريس و تحقيق اعضای گروه -3

 ه در رشته مربوط  اعضای هيات علمی گروه  های آموزشی و پژوهشی هماهنگ ساختن فعاليت-4

 موزش تئوری و عملی آبرنامه  نظارت بر اجرای -5

 ژوهشی دانشکدهپ-زشیبه شورای آمو ارائه آنو ها در گروه  و پايان نامهی اتهای تحقيقطرحپروپوزال  بررسی مديريت -6

به رئيس دانشکده برای ارجاع به مراجع   آن و پيشنهاد و کارشناس گروه به استخدام اعضای هيات علمی   پيش بينی نياز-7

 ذيربط 

صلی يا اختياری بودن و همچنين  ا حيث ها از ها و تجديد نظر در عنوان درس ی و اعلام نظر برای اصلاح سر فصلبررس -8

 تعيين محتوای 

  های علمی برای پيشنهاد وتصويب در شورای عالی برنامه ريزیدروس با توجه به آخرين پيشرفت 

   نظر گرفتن تعداد واحدهای موظفی اعضای گروه واحدهای درسی با در  مديريت توزيع-9

 دانشکدهتعيين اساتيد مدعو با مشورت معاون آموزشی    -10

 ها آنظهارنظر در خصوص پذيرش دانشجويان انتقالی و مهمان و تعيين کمبود واحدهای درسی ا-11

 هماهنگی و برگزاری جلسات منظم با اعضای گروه   -12

 دانشجويان رشته های تحت مديريت گروه آموزشی با نمايندگان برگزاری جلسات منظم  هماهنگی و -13

 


